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1. O0ue moJ1oKeHust

1.1.Hacrosmmee mnojoxeHne cocTaBieHO Ha OCHOBE [ OCYHapCTBEHHON CHCTEMEI
JOKYMEHTAllMOHHOTO  o0ecrieueHuss  ynpapieHuss W TUIOBOM — MHCTPYKIMH 10
JeJI0NpPOU3BOACTBY B MuHucteperse obpazoBanust Poccuiickoit denepanuu.

1.2. Tlonoxkenue ompeienseTr M perjaMeHTHPYET OpraHM3aluio paboThl ¢
oOpaleHus M TpakJIaH 110 BOMPOCaM KOPPYILMHM M MX IIPUEMA B MYHHULMIAILHOM
JOMIKOJIBHOM 00OpazoBaTeabHOM yupexjaeHun «Jlerckmii cag Ne 279 Kpacnoapmelickoro
paiiona Bosrorpaga» (nanee — MOVY Jlerckuii caj), npaBujia perucrpaiyu, ydera |
KOHTPOJISI 32 UX UCIIOJIHEHUEM, MTOPSIIOK OTYETHOCTU O paboTe ¢ MUChbMaMu TPak/iaH.

1.3. OGpamenus rpakaaH MocTynaioT B BUJE NPEUIOKEHUIM, 3asgBIeHUN 1 5Kaj100.

[Ipennoxenne — oOparienne rpax/ian, HalpapjieHHOE Ha YIY4IIEHHE AeSTEILHOCTH
MOY Jlerckoro caja.

3asBjienne — oOpallleHHe B LEJSX pealn3aldd IpaB W 3aKOHHBIX MHTEPECOB
rpak/iaH.

Kanoba — obpauienne ¢ TpeOoBaHHEM O BOCCTAHOBJICHMM IPaB M 3aKOHHBIX
MHTEPECOB Ipak/iaH, HApYHUIEHHBIX ACHCTBUIMU JIUOO PEIICHUSIMU JOJKHOCTHBIX JIMII.

2. [lopsinok npueMa oGpaieHuii rpaxaaH Mo BONPOCaM KOPPYIIHH

2.1. Bee nmocrynatomue B MOY Jlerckuii can o0palenuss rpakiaH ¥ I0KYMEHTHI,
CBABAHHBIC C HX pPAcCMOTPEHUEM, I[PUHUMAIOTCS W YUYUTHIBAIOTCS paboTHUKOM
OTBETCTBEHHBIM 3a JICJIONPOU3BOACTBO B JACHDL UX MOCTYIUICHHSI.

[Ipu sTOM:

- TIPOBEPSICTCS MPABUILHOCTD COJACPIKAHUS KOPPECTIOHICHIINH;

- BCKPBIBAIOTCSl KOHBEPTHI, IPOBEPSAETCS HAJIMYHE B HUX JOKYMEHTOB, KOHBEPTHI
MOAKAJIBIBAIOTCS U COXPAHSIIOTCS ¢ 0OpalleHusIMU;

- TOCTYNHUBIINE JIOKYMEHTBI TPUKPEIUISIIOTCS K TEeKCTy oOpaieHust (B ciydae
00Hapy KEHUs! OTCYTCTBUSI IPUIIOKEHUS UIIK TEKCTA JEJIaeTCs OTMETKA)

2.2. 3asenyromuit MOV JleTckuM cajioM 3HAKOMHUTCS € COJEP:KAHUEM MHCEM, MTHIIET
Ha HUX PE30JIIOLMHU, BKIIOYAIOIIME KPATKOE U3JI0KEHUE BOIPOCa, YKa3aHUS MCIIOTHUTENISIM
N0 XapakTepy, TOpsSAKYy M CcpokaM wucnoiHeHus. Oco0oe BHUMAHMUE —YICISACTCS

oOpallleHusIM, a TaKKe MUCbMaM o HEYJIOBJICTBOPUTEIILHOM PACCMOTPEHUU MPEIBLAY X
3asIBJICHUM.



2.3. PaboTHMK, OTBETCTBEHHBII 3a JIEJIONPOU3BOACTBO PETUCTPUPYET OOpallECHUS B
JKypHal ydyera. PerucTpaliMoHHbIi HOMEp COCTOUT U3 MOPSIAKOBOrO HOMEPA MOCTYIIUBIIErO
oOpamienus. PeructpanoHHblii HOMEp W JaTa IMOCTYIUIEHHS IPOCTABISETCS B IIPaBOM
HIDKHEM YTy TepBOI CTpaHUIIBI MUCHMA.

2.4. TloBTOpHBIM OOpamIeHUsIM TpaXkJaH NP HUX TOCTYIUICHUU NPUCBAUBAETCS
odepesIHOM perucTpauronHblii Homep. Ha oOpaiienuu jenaercst HoMeTKa «I1OBTOPHOY.

[ToBTOpHBIE THCHMa, Kak MpaBWJIO, CTaBITCs Ha KOHTposb. [lpu pabore ¢ HUMH
1010MparoOTCss UMEIOIIUECS IOKYMEHTHI 10 00palleHUsIM JaHHOTO 3asiIBUTEIS.

2.5. Ilpu perucrpauuu nucbMa pabOTHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a JEJIONPOU3BOICTBO
Jenaer Komnuio oOpamieHus. OpuruHajg MOJUIMBAETCS B €10, a KONMS Iepefaercs
VICTIOJIHUTEITIO JUISl pa0OThI U MOATOTOBKU OTBETA.

3. PaccmoTpenne oOpanieHuii rpasxkaan no BonpocaM KOppynuHu

3.1. JIO/UKHOCTHBIE JIMIIa MPH PACCMOTPCHUHU TPEIIOKEHHM, 3asBICHUNA U Kano0
00513aHbI:

- BHHMMATEJbHO pa3o0paTbCsi B MX CYIIECTBE, B Cjydae HEOOXOAUMOCTH
UCcTpeOOBATh HYI)KHBIE JIOKYMEHTBI, HAIpaBisiTh paOOTHUKOB Ha MeCTa JUIs IIPOBEPKH,
NPUHUMATE APYTUE MEPbI U1 00BEKTUBHOTO PEIICHUS BOIIPOCA;

- IpUHUMATh 00OCHOBAHHBIE pPelIeHHUs 110 o0palleHusIM, 00eCeYruBaTh KOHTPOJIb 3a
CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIIBLHBIM UCIIOJIHEHUEM DTUX PEUICHUI;

- coo0miaTe rpaxkJaHaMm, Kak TpaBUIo, B MUCBMEHHOW ¢QopMe O peuIeHUsX,
NPUHATHIX 110 UX 00palIeHUsIM, ¢ HEOOXOIMMBIM 00OOCHOBAHHUEM.

3.2. Oterpl Ha oOpalleHus TpaxiaH JalT WCHOJHUTENN 3a IOIIKUCHIO
zageqytomero MOY  Jlerckum camom. O Xxapakrepe u (opme oTBeTa coobuaercs
pabOTHUKY, OTBETCTBEHHOMY 3a JICJOMPOU3BOJICTBO, KOTOPHIA JejlaeT OTMETKY Ha
oOparieHuu.

3.3. Ilucema OeccMbICICHHBIE 1O COJIEPIKAHUIO, @ TAKKE HEKOPPEKTHBIE 10 TOHY,
100MpaloTCs B CHIEUAIBHYIO TIANIKy M HE pacCMaTPUBAIOTCS.

3.4. [lpemtoxenus, 3asBJaeHUs U 5Kajo0bl Tpaxk/iaH pacCMaTPUBAIOTCS B CIIELYIOLINE
CPOKH:

- [OJUIEKallMe HAIPABJICHUIO B JAPYrUe OpraHu3aluid U YUPEKJCHUS — B TCUCHHUE 5
JIHEH;

- Tpebyromue nHGOpMaluu U KOHCYJIbTaluu — 10 15 1Hei;

- Tpedyroue NpoBepKH, M3Y4YeHHUs W TpuHatus mep — a0 | mecsua. Cpoku
UCTIOJTHEHUS ITUCEM UCHUCIISIIOTCS CO JHs noctyrienus ux B MOY Jlerckuii can.

4. Konrpoab Haa paboToii ¢ oOpanieHHsiMH rpakIaH Mo BONPoOcaM KOPPYNLUHH

4.1.Mcnonnenne oOpalieHuid TpakaaH KOHTPOJIMPYETCS C ULENBI0 YCTpaHEHHs
HejpocratkoB B pabore MOY Jlerckoro cajia; oka3aHUs IIOMOLIM 3asBUTENSIM B
YIOBJIETBOPEHUH MX 3aKOHHBIX NpOCh0 MM BOCCTAHOBJIEHMM HApYyLICHHBIX IIPaB;
BBISICHEHMs IIPUHUMABIIUXCS paHee Maap [0 OOpallleHUsM TpaXK[aH WIA I10JIy4YEHUs
CIIPaBOK 110 BOIIPOCAM, € KOTOPBIMM OHM 00pauialoTcsl HEOJHOKPATHO; I0JIyYEHUS
MaTepHaioB JUlsl aHalin3a oOpallleHuit 1 uHpopmaIuu.

4.2. Tlopa/lok NMOCTAaHOBKM TMHUCEM Ha KOHTPOJIbL ONpelessiorT 3aBeayroumii MOY
JleTckuMm cajioM ¥ HemoCPpeACTBEHHO UCITOJIHUTEE (1). )

IIucema rpakaan, nocrynusiime B MOYVY Jlerckuit can, TpeOyromumx cooOLMUTh
PE3yJILTAThl KX PACCMOTPEHUS, CTABATCSI HA KOHTPOJIb.

4.3. KonTpouib ocyecTBisieT padOTHUK OTBETCTBEHHBIN 3a J1€710IPOU3BO/ICTBO.

4.4. X0 M CPOKM MCHOJHEHHUS NPEUIOKEHUH, 3asBIeHUN U kanod GUKCUpYyIOTCs
MUCHMEHHO U MIPUKPETUISIIOTCS. K 00palieHHIo.



4.5. KoHTpoJib  3aBEepLIAETCSl TOJBKO I10CJAE BBIHECEHHs] PELICHUS W TNPUHATHUSA
MCUCPIBIBAIOIIUX MEp 10 pa3pelieHUIO MPEJUIOKEHUs, KanoObl, 3asBieHus. Pemenne o
CHATHM C KOHTpoJisa oOpaineHuii mnpuHumaer 3aseayroumit MOY  Jlerckum caaoMm.
[Tpeoxkenust, 3asBAECHUS U HKAIOO0Bl Tpa)kAaH CUUTAIOTCA Pa3pelICHHBIMHU, €CJIU
pPaccMOTPEHBI BCE MOCTABJICHHBIC B HUX BOIPOCHI, 10 HUM IPUHATHl HEOOXOIUMEIE MEPHI,
JIaHbI KCYEPIILIBAIOLIIME OTBETHI.

S. Ilpuem rpaskaat 1mo BonpocaM KOppymnuHu

5.1. PaGory mo opraHusalu nprema oOpallleHHii I'paskaaH MNPOBOAMT PabOTHHK,
OTBETCTBEHHBIH 3a JEIONPOU3BO/ICTBO.

5.2. Tlpuem nocerureneit 3aBeayommum MOY JleTCKUM caloM OCYUIECTBIISCTCS 10
rpaduxy.

5.3. PaBoTHHK OTBETCTBEHHBIN 3a JIEJIONPOU3BOJCTBO JA€T rpaxkaaHaM pa3bsACHCHUS
M0 IMOJHUMAEMBIM BOIPOCaM, MPUHUMAET MEpPhI M0 HCIOJIHEHMIO HUX MpPOChO, B Cilydae
HEOOXOIMMOCTH IpUIJIaliaeT pabOTHUKOB — CIIELUAIIMCTOB.

6. Opranusanusi 1eJ0NPOU3BOACTBA

6.1. Jlenonpou3BOJACTBO 1O MPEJUIOKECHUIM, 3asIBJICHUSAM U jKajgo0am I0 BOIpOcaM
KOPPYIIMK OCYIIECTBIISICTCS paOOTHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOACTBO.

6.2. Ilpemnoxenus, 3asBjaeHUsT W HKAI00BI Ipa)KJaH, KOINHUM OTBETOB Ha HUX U
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX pa3pelieHruem, GopMHUpyIOTCs B Aeia.

6.3. Cpok XpaHEHUS 3asiBJICHUS, MTPEIIOKEHUS WU 3Kalto0bl TpaXkaaH | JJOKYMEHTOB,
CBS3AHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM U pa3pelICHUEM — MSTh JIET.

[To ucreueHUM YCTAHOBJIEHHOI'O CpOKa XPAHEHHUS! JIOKYMEHTBI 110 IPEUIOKEHUSM,
3asABJICHUSIM M Kajmo0aM IpakJiaH MOJUIeKaT YHUYTOXKEHUIO B TOPSJKE, yCTaHOBIEHHOM
DenepanbHOl apXUBHOM ciy:k00i Poccun.

6.4. JluuHas  OTBETCTBEHHOCTH 3@  COCTOSIHUEM  JEJIONPOU3BOJICTBA  IIO
NPEUIOKEHUSIM, 3asiBJICHUSAM M KajodamM [0 BOIMNpOcaM KOpPPYILMU U COXPaHHOCTHb
JIOKYMEHTOB Bo3Jjiaraercsi Ha 3asenytouero MOY Jlerckum caaom.

7. Ananau3 padoThl € NpeIOKEHHSIMH, 3asIBJCHUAMH M KajJ00aMH IpaKkIaH 1o
BOTPOCAM KOPPYNIHH

1.4, I[OJDKHOCTHI)IG JUna CUCTEMAaTUYCCKU aHAJIM3HUPYIOT MUCbMCHHBIC o6pa1uemm
rpakaaH, coACpiKalMecss B HHUX MPAKTHYECCKHUE 3aMEdaHHus C LECJIbIO CBOCBPEMCHHOI'O

BBIABJICHHUA W YCTpaHCHUS IIPUYUH, IMOPOXKAAIOIMX HaApyWCHUE IIpaB W OXPaHACMBIX
3aKOHOM MHTCPCCOB I'pakKJiaH.

ITonoxenue pazpaborano 3asenyromum MOY Jlerckum cajom [Tonosoit H.b.

Cpox felCTBHSL: 10 3aMEHBbI.



